附件3
         开具组织关系介绍信注意事项
一、转往外省市
1、去教育系统单位的介绍信抬头开至省（直辖市）级以上教育系统工作党委；
2、非教育系统单位的介绍信抬头开至县级以上组织部。

3、有效期最长90天 ；党费的交纳时间要大写。
二、转往本市

1、去教卫系统单位的介绍信抬头开至该单位党委组织部；

2、非教卫系统开至所在单位党委或街道党工委或党员服务中心；

   3、有效期最长30天，党费的交纳时间要大写。

（具体转出单位党组织的名称和抬头名称须由毕业生党员本人向用人单位询问并提供给学院负责老师）
注意：1、介绍信中党员原所在基层党委通讯地址写学生所在学院地址
2、我校党员组织关系转出，介绍信抬头只能开到党委一级不能直接开到党支部！
